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衛生福利部臺中醫院醫事科實習訓練申請須知
1、 實習生實習前注意事項：
1. 實習生實習前一星期依「衛生福利部臺中醫院實習生及指導老師體檢作業規範」規定之項目(詳細項目如下)，繳交6個月內有效體檢證明：
i.營養室：Chest PA、anti-HAV IgG、VDRL、阿米巴痢疾（糞便鏡檢）、桿菌性痢疾（糞便培養）、傷寒（糞便培養）、寄生蟲檢查。

ii.病理科及檢驗科：Chest PA 、HBsAg、anti-HBs、anti-HCV、VDRL。


iii.醫療科、護理科、復健科、藥劑科及放射科：Chest PA 、HBsAg、anti-HBs。
2. 報到當日請依本院實習生代訓流程辦理報到手續，並攜帶實習所需之相關個人物品與2張1吋半身照片。
2、 實習生訓練：
1. 本院依科別需求，實習生將可能至其他合作醫院進行訓練，本院行文時將進行說明，請校方轉知學生相關事宜。

2. 實習生工作規範比照本院同等職級人員之工作職責。必要時在本院資深醫事人員指導下進行操作。
3. 學生於實習期間食宿、交通、疾病治療概由學生自理。
4. 實習生實習期間應接受「台中醫院不適任學員輔導機制」管考。
5. 實習結束由各科室給予實習成績，評分項目包括：考勤、學習態度、學習能力、學習效果、學習報告、測驗成績及實習目標之達成等。
6. 各校考評標準請於學生名單確定來文時一併寄交。
7. 各校如需實習證明請來文提出申請。
8. 實習成績於實習結束後二週內回覆學校。
本實習須知內之相關規定，如有修訂則依最新規定辦理。
本院醫事科實習生相關行政作業，由教學研究部承辦，如有問題請先來電詢問 電話：04-22294411 #5423。
衛生福利部臺中醫院－實習生代訓流程

	負責單位
	          收 訓 人 員 到 院 前 流 程 圖（一）
	說明
	文件表單

	教研部
各實習單位
教研部
各實習單位
教研部
教研部
教研部

感染控制

勞安師

教研部
各實習單位
	


	學校與本院各單位負責人確認實習事宜
各學校機關提出實習申請，統一由教研部辦理公文

由各單位決定是否收訓及收訓名額

由教研部回函來文機關，並將院方簽核結果轉知實習單位

由教研部回函來文機關，並告知報到、訓練費用等相關事宜

實習生報到前一週依照本院「實習生及指導老師體檢作業規範」繳交相關體檢報告，至教研部，教研部確認繳交後轉交勞安師留存。

由各單位自行安排指導學長姐、課程內容

（進入流程二）
	院外各單位來函
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實習生及指導老師體檢作業規範

實習計畫


衛生福利部臺中醫院－實習生代訓流程

	負責單位
	          實 習 生 到 院 後 流 程 圖
	說明
	文件表單

	各實習單位
教研部
教研部
各實習單位
各實習單位
教研部
教研部
出納

主計室
	


	實習生至實習單位瞭解環境
。
科內教師帶實習生至教研部辦理報到，由教研部說明相關規定。
由館員導覽圖書館與電子圖書館

實習期間之差勤、課程規劃、實習成績等由教研部、各單位負責管理
實習結束當天填寫滿意度問卷、歸還實習生證
教研部回收實習生證

由學校統一辦理支付受訓費用後，由教研部上簽，會辦出納、會計協助開立收據及入帳事宜
	實習生資料
院外人員訓練報到、離院手續單

實習生證

實習生使用圖書館說明

實習計畫、課程表、實習成績、簽到單、不適任學員辦法

院外人員訓練報到、離院手續單

實習生滿意度問卷
實習生證

來往公文

收據




大專院校與本院實習單位聯絡





轉知實習生及時程予各實習單位








大專院校來函提出申請





會辦各實習單位





函覆申請機關受訓名額、費用、報到須知等相關事宜





同意





不同意





函覆機關結果











呈報院方核准





實習生繳交體檢報告








實習生至實習單位報到








實習結束





學校支付訓練費用





單位內實習





圖書館館員進行電子圖書館導覽





實習單位帶實習生至教研部
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